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	[bookmark: _GoBack]1. GÜN PLANI
KURUM ORYANTASYONU

	İçerik
	Sorumlu 

	· Enstitü çalışanları ile tanışma
· Enstitü fiziki mekan tanıtımı 
· Enstitü web sayfası, KDYS, UBS sayfaları tanıtımı 

	· Enstitü Müdürü


	2. GÜN PLANI
Yasal Dayanak ve Mevzuat

	İçerik
	Sorumlu 

	· Lisansüstü Eğitim Öğretim Yönetmeliği (YÖK Çerçeve Yönetmelik, İKÇÜ Yönetmelik)
· SBE Lisansüstü Eğitim Öğretim Yönergesi
· Lisansüstü Eğitimle ilgili diğer mevzuat
	· Enstitü Müdürü

	3. GÜN PLANI
Enstitü Süreçleri

	İçerik
	Sorumlu 

	· Enstitü Öğrenci Başvuru, Sınav, Kayıt süreçleri işleyişi
· Lisansüstü Eğitim Süreç işleyişi
· Program teklifi, Ders açma, Ders görevlendirme, ek ders süreçleri
	· Enstitü Müdürü

	4. GÜN PLANI
Kalite Yönetimi

	İçerik
	Sorumlu 

	· Dökümanlar
· İş akışları, raporlar 
	· Enstitü Sekreteri

	5. GÜN PLANI
İdari süreçler

	İçerik
	Sorumlu 

	· Soru-Cevap
	· Enstitü Sekreteri





5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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